
網頁徵才公告 

 

徵才單位：生命科學院  

職 稱： 專案計畫助理 

名 額： 1 名 

性 別： 不限 

年齡： 不限 

工作地點： 國立清華大學生命科學院 

工作內容： 
1.生科院活動、帳務、經費計畫管理等行政業務。 

2.其他交辦事項。 

聘期 1 年 

應徵資格： 1.大學以上畢業。 

2.嫻熟電腦文書處理、公文撰寫、帳務管理及網頁編輯。 

3.具中、英文聽、說、讀、寫能力。 

4.個性積極、細心、負責任，具主動協調溝通、分析判斷之能力。 

應徵資料： 1.履歷表。 

2.自傳。 

3.學歷、專業證照影本。 

聯絡方式： 1.意者請將履歷自傳等應徵資料(註明應徵專案計畫助理)，於

107 年 4 月 27 日（五）前郵寄(以郵戳為憑)或當日下午 5：30

前送達 30013 新竹市光復路二段 101 號國立清華大學生科二館

203 室 唐嬿貞小姐收。 

2.初審通過者以電子郵件或電話通知複試時間及地點，未通過者

恕不退件。 

3.視成績增列候補名額 1-2 名，候補期間為三個月，自甄選結果

確定之翌日起算。 

 4.聯絡人: 唐嬿貞  , 電話:03-5742468/5742769  

5.資料請依規定日期寄達，如未依照規定繳齊資料，一律視為資

格不符。 

 


